E-BELEDIYE BiLGi SISTEMINE DAHIL OLAN BELEDIYELERDE SECiM SONRASI

(MUHTEMEL SORUNLAR VE COZUMLERI)

e-Belediye Bilgi Sistemini kullanan Belediyelerde; Belediye Baskanlari, Proje Sorumlulari, KEP
yetkilisi ve baska kurumdan belediyeye gegici gorevle gelen kullanicilarinin degismesi sonrasi yapilacak
islemler asagiya ¢ikariimistir.

1. Belediye Bagkaninin degismesi durumunda;

a.

Secilemeyen Belediye Baskaninin gérevi teslim edinceye kadar sistem {izerinde havale
onayl veya imza bekleyen evraklarinin kalmamasi(Belediye Proje Sorumlusu takip
edecek)

Eski belediye Baskani kullanicisinin pasife ¢ekilmesi(Yardim Masasi yapacak),

Yeni Belediye Baskani goreve baslayana kadar yerine vekalet edecek kullanicinin
tanimlanmasi(Belediye Proje Sorumlusu yapacak)

Yeni segilen Belediye Baskani goreve baslayana kadar ivedi olarak e-imza cihazi ve
sertifika talebinin yapilmasi/g6reve baslayinca sisteme tanimlanmasi(Belediye Proje
Sorumlusu yapacak)

Yeni segilen Belediye Baskani géreve baslamasina ragmen e-imza cihazinin gelmemesi
durumunda evraklarin elektronik imzasiz olarak onaylanmasi ve evrakin kagit
ortaminda cikti alinarak islak imza atilmasi(Belediye proje sorumlusu takip edecek)

2. Proje Sorumlularinin degismesi durumunda,

a.

Proje Sorumlularinin degismesi ve vyerine belirlenen proje sorumlusunun
gorevlendirildigine  dair resmi yazinin  Bakanhgimiza godnderilmesi veya
belediyeyardim@icisleri.gov.tr adresine mail atilmasi(Belediye proje sorumlusu takip
edecek)

Degisen proje sorumlularinin yetkisinin kaldirilmasi ve yeni proje sorumlularinin
tanimlanmasi(Yardim Masasi yapacak)

3. Sistemde tanimli asli KEP yetkilisinin degismesi durumunda,

a.

Sistemde tanimli asli KEP yetkilisinin degismesi halinde, e-belediye bilgi sisteminde
kullanicisi agilmis yeni Kep yetkilisi bilgilerinin(kep yetkili T.C. No, Kep parola ve Kep
sifre) Bakanhga bildirilmesi(resmi yazinin  proje sorumlulari  tarafindan
belediyeyardim@icisleri.gov.tr adresine mail atilmasi)

Yeni tanimlanan KEP yetkilisinin e-imza cihazinin olmamasi halinde ivedi olarak e-imza
cihazinin temin edilmesi(Belediye proje sorumlusu takip edecek)

4. Gegici gorevle belediyelerde gorev yapan personelin asli kurumuna geri dénmesi
durumunda;

a.

Gegici gorevi sona eren baska kurum personeli kullanicinin lizerinde havale
onayi/imza/paraf vb. bekleyen evraklarinin kalmamasi(Belediye Proje Sorumlusu takip
edecek)

Gegici gorevi sona eren baska kurum personeli kullanicinin pasife alinmasi icin resmi
yazinin, Bakanligimiz yardim masasinin belediyeyardim@icisleri.gov.tr adresine mail
atilmasi(Belediye proje sorumlusu takip edecek)

Gegici gorevi sona eren baska kurum personeline alinan E-imza cihazi kendisinde

kalacak ve kendisinden alinmayacak(Belediye proje sorumlusu takip edecek)
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